КОМАНДИРОВЪЧНА ЗАПОВЕД - ОБРАЗЕЦ

УКАЗАНИЯ ЗА ПОПЪЛВАНЕ И ЗАБЕЛЕЖКИ:

· Моля попълнете и отпечатайте 2 екземпляра, единият остава за счетоводството на НИП!
· Полетата в жълто трябва да бъдат попълнени преди отпечатване, полетата в синьо – след това. При възможност отпечатайте командировъчната заповед двустранно.
· Преди отпечатване премахнете оцветяването на полетата!

· На командированите лица сумите за дневни разноски се възстановяват, само ако съответсват броят на нощувките и посочените в билетите дни за пристигане и отпътуване с датите, за които лицето е командировано съгласно командировъчната заповед.
· Ако се използва авиационен транспорт, се изписва текстът „самолет – до стойността на автобусен билет по същия маршрут” в полето „Пътуването да се извърши с”.
· НИП не изплаща гориво при ползване на лични или служебни МПС!
· Подписът на административния ръководител и печатът на заглавната страница са задължителни!

· При прекачване на различен транспорт или когато местоживеенето и местоработата са в различни населени места в колоната „Обходни места” се записват всички обходни места по маршрутите (напр. Айтос – Бургас – Созопол и обратно Созопол – Бургас – Айтос).
· Командированите, които няма да ползват нощувки и ще пътуват всеки ден в дните на семинара, моля да се обърнат към организатора на обучението от НИП за допълнителни разяснения относно попълването на командировъчната заповед.






Институция: .......................................


ЗАПОВЕД № ..............от ...............2013 г.


На основание чл.215, във връзка с чл.121 от Кодекса на труда и �Наредбата за командировките в страната,


КОМАНДИРОВАМ


.......................................


До гр. Созопол, хотел „Флагман”


и обратно в ....................................... 


за срок от 4 дни , считано от  15.09.2013 г. до 18.09.2013 г. вкл.


със задача: участие в семинар „Организация на административното обслужване. Междукултурни комуникации. Управление на конфликти” по проект по ОПАК, договор К 11-24-1/02.04.2012


Командировката е с право на: 


Дневни пари по 20  лв. на ден


Квартирни пари по ………… лв. на нощ


Пътуването да се извърши с:  обществен транспорт �
�
При пътуване с ЛМПС:


Вид на ЛМПС: ………………. марка ……………… рег.№ ………………….


Вид гориво ………Мин.разход на 100 км …….. Ед.цена за 1 л ………лв.�
�
В тридневен срок от завръщането да се докладва писмено (устно) за извършената работа.�
�
Разходите за командировката са за сметка на: проект „Компетентна съдебна система и повишаване на капацитета и ефективността в правораздаването чрез обучение”, договор К11-24-1/02.04.2012�
�
                Ръководител: ....................................... �
�
Пристигнал в:�
Отпътувал – дата:�
�
Дата:�
Ползва /не ползва/ безплатна 


квартира и храна�
�
Подпис на длъжностното лице и печат�
Подпис на длъжностното лице и печат�
�






Сметка на полагащите се пътни, дневни и квартирни пари�
�
Трите имена: .......................................


1. Пътни пари�
�
№ по ред�
Дата на пътуване�
Обходени места


�
Разстоя-ние в км�
Заплатена сума – лв.�
Оправ-дателен документ�
�
1�
15.09.2013 �
...............................- Созопол�
�
�
�
�
2�
18.09.2013�
Созопол - ...............................�
�
�
�
�
3�
�
�
�
�
�
�
4�
�
�
�
�
�
�
5�
�
�
�
�
�
�
Превозни разноски за градски транспорт:�
�
�
�
При пътуване с ЛМПС:                      ОБЩО:�
�
�
�
�
………… км : 100 = ….….… х …..……. л = …………л общо х ….………. лв. = …….……. лв. общо�
�
2. Дневни пари за  4  дни по 20 лв. = 80 лв. общо�
�
3. Квартирни пари за 3 нощувки общо ………………. лв.


    курортна  такса  за ………….. нощувки общо ………………. лв.


    такса за резервация на легла                общо ………………. лв.�
�
4. Пътни, дневни и квартирни пари – всичко: …………………. лв.


Словом:�
�
Прилагам: …………………… бр. разходооправдателни документа�
�
Декларирам, че не съм ползвал безплатно (с намаление) превозни средства, както и безплатна храна или квартира.


Дата: 18.09.2013 г.                    Командирован:.......................................�
�
Утвърждавам:�
Ръководител: .......................................�
�












Д О К Л А Д за извършената работа от�
�
Трите имена, длъжност ______________________________________________________________________________


______________________________________________________________________________


при _________________________________________________________________________


            Г-н /г-жо/ ____________________________________________


            В изпълнение на задачата: ________________________________________


_____________________________________________________________________________


посетих: ____________________________________________________________________





където извърших следното: 




















            При изпълнение на възложената ми задача срещнах следните трудности: 





Дата: _______________год.                     Подпис: _________________


Преценка за извършената работа: ____________________________





Дата: ___________ год.                     Ръководител: _______________�
�
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